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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЕЛЬНИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  01.07.2013 № 379
г. Ельня
Об утверждении административного регламента
В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 07.02.2011 № 39 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить административный регламент предоставления сектором по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области государственной услуги переданной на муниципальный уровень «Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных».

2. Административный регламент «Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных» утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 09.07.2012 № 490 «Об утверждении административных регламентов сектора по опеке и попечительству» признать утратившим силу.

3. Сектору по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области обеспечить исполнение вышеуказанного административного регламента.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области М.А. Пысина.
Глава Администрации муниципального
образования «Ельнинский район»





                        
Смоленской области 



                     

Н.Д. Мищенков
Верно
Управляющий делами                                                                        О. И. Новикова
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» 
Смоленской области 

от 01.07.2013 № 379
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области по предоставлению государственной услуги переданной на муниципальный уровень 
«Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных»
1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента
предоставления государственной  услуги

Административный регламент Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области по предоставлению государственной услуги переданной на муниципальный уровень предоставления государственной услуги «Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных»  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления государственной услуги, создания комфортных условий для потребителей государственной услуги «Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных» (далее – государственная услуга), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области (далее – Администрации) при оказании государственной услуги.
1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении государственной услуги
1.2.1. Заявителями на предоставление государственной услуги – являются несовершеннолетние граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области,  достигшие возраста 14 лет и их родители, либо лица, их заменяющие (законные представители).
1.2.2. При предоставлении государственной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги:

Место нахождения: Администрации: 216330 Смоленская область, 
г. Ельня, ул. Советская, д. 23;

Сектора по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области: 216330 Смоленская область, г. Ельня, пер. Глинки, д. 6.

Сектор по опеке и попечительству осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник:
	9.00-13.00

	Вторник:
	9.00-13.00

	Среда:
	не приемный день

	Четверг:
	14.00-17.00

	Пятница:
	9.00-13.00

	Перерыв:
	13.00-14.00

	суббота, воскресенье - выходной


Справочные телефоны: 8(48146) 4-13-84, факс 8 (48146) 4-28-61.

Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: http://elnya-admin.admin-smolensk.ru, адрес электронной почты: elnyaopeka@mail.ru.
1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг размещается:

1) в табличном виде на информационных стендах Администрации или Сектора по опеке и попечительству; 

2) на Интернет-сайте Администрации: http://elnya-admin.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), 
3) в средствах массовой информации: в газете «Знамя»
4) на региональном портале государственных услуг.

1.3.3. Размещаемая информация содержит также:

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления государственной услуги;

2) текст административного регламента с приложениями;

3) блок-схему (согласно Приложению № 1 к административному регламенту);

4) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

5) порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;

6) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Сектором по опеке и попечительству в ходе предоставления государственной услуги.

1.3.4. Информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления государственной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписки. В случае предоставления государственной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления государственной услуги осуществляется через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии). 
1.3.6. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области.
1.3.7. Консультации по процедуре предоставления государственной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении;

- по телефону (8 (48146) 4-13-84);
- по электронной почте: elnyaopeka@mail.ru;

Все консультации являются бесплатными.
1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Сектора по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области, организации, учреждения, предоставляющих услугу с заявителями:

- консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами Сектора по опеке и попечительству на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;
- при консультировании по телефону должностное лицо Сектора по опеке и попечительству, предоставляющее услугу представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- по завершении консультации должностное лицо Сектора по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области, предоставляющее услугу, кратко подводит итог разговора и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю; 

- должностные лица Сектора по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области, предоставляющие услугу, при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги

Наименование государственной услуги – «Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных»
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

2.2.1. Государственную услугу предоставляет Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области.
2.2.2. При предоставлении услуги Сектор по опеке и попечительству в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими органами и организациями:

- Администрации городского и сельских поселений Ельнинского района Смоленской области;

- Межрайонный ИФНС России №8 по Смоленской области.

по вопросам (для):

- получение справки с места жительства несовершеннолетнего о составе семьи;
- получение справки о постановке заявителя на учет в налоговом органе с указанием идентификационного номера налогоплательщика.

по вопросам (для):

2.2.3. При получении государственной  услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациям:

- ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ»; 
- УФМС России;
- УМВД России, 
по вопросам (для):
- получение справки БТИ, удостоверяющей стоимость жилого помещения на момент обращения;
- получение разрешения в УФМС России на регистрацию в населенном пункте Российской Федерации в случае выезда семьи на новое место жительства.
- получение справки из УМВД России об объявлении розыска одного из родителей. 
2.2.4. Для предоставления государственной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.

2.2.5. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый решением Ельнинского районного Совета депутатов от 27.03.2013 №25 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатами предоставления государственной услуги является принятие решения:

- о выдаче предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных

- отказ в предоставлении государственной услуги. 

2.3.2. Процедура предоставления государственной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- постановление Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области о разрешении затрагивающем осуществление имущественных прав подопечных;

-  уведомление об отказе в предварительном разрешении затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных .
2.3.3. Результат предоставления государственной услуги  может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, бумажно-электронном (посредствам факса, электронной почты), электронном.

2.3.4.При очной форме получения результата предоставления государственной услуги заявитель обращается в Сектор по опеке и попечительству лично. При обращении в Сектор по опеке и попечительству  заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

2.3.5.При очной форме получения результата предоставления государственной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью Главы  Администрации (в его отсутствие – И.о. Главы Администрации  либо и.п. Главы Администрации.)
2.3.6.При заочной форме получения результата предоставления государственной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в запросе (обращении, заявлении).

2.3.7.При заочной форме получения результата предоставления государственной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью ответственного сотрудника Администрации, направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявлении, обращении) и (или) передается на Единый портал, Региональный портал.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Срок предоставления государственной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, – 30 рабочих дней с момента регистрации запроса (заявления, обращения) и комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги в Секторе по опеке и попечительству.
2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления государственной услуги отсчитывается от даты их поступления в Сектор по опеке и попечительству (по дате регистрации).
2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документом, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления государственной услуги отсчитывается от даты их поступления в Сектор по опеке и попечительству (по дате регистрации), либо по дате регистрации 
в ведомственной информационной системе (при наличии 
таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием 
службы коротких сообщений операторов мобильной связи 
(при наличии).

2.4.4. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, составляет – 3 рабочих дня.
2.5. Правовые основания предоставления государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в 
соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.94 № 52-ФЗ (Собрание законодательства РФ 05.12.94 № 32 ст. 3301);

Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (Собрание законодательства РФ 2008 № 17 ст. 1755, 2009, № 29, ст. 3615, «Российская газета» № 142, 04.07.2011); 

Областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, № 9 от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области  2008, № 2, ст. 44, 2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

Областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета, № 9 от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, входят:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (если заявление и документы подаются представителем заявителя) для снятия копии;

- свидетельство о рождении детей, паспорт несовершеннолетнего  в возрасте от 14до 18 лет, недееспособного, для снятия копии;;

- заявление несовершеннолетнего в возрасте старше 14 лет о согласии на совершение сделки, выраженное в письменной форме;
- документы, подтверждающие право собственности на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения, для снятия копии;

- справка «Бюро технической инвентаризации» (БТИ), удостоверяющая стоимость жилого помещения на момент обращения;

- разрешение из ОВД на регистрацию в населенном пункте субъекта Российской Федерации в случае выезда семьи на новое место жительства;

- выписка (справка) из домовой книги с места регистрации несовершеннолетнего по месту жительства (жилой дом);

- заявление родителя, проживающего отдельно;
В случае расторжения брака между родителями несовершеннолетнего:

а) свидетельство о расторжении брака;

б) согласие родителя, проживающего отдельно от несовершеннолетнего, на продажу (обмен)  жилой площади;

В случае отсутствия одного из родителей:

а) справка из органа Загса,  подтверждающая, что сведения об отце ребенка указаны на основании заявления матери (ф. № 25);

б) копия свидетельства о смерти умершего родителя;

в) решения суда о лишении родительских прав;

г) справка из ОВД об объявлении розыска пропавшего родителя проживающего отдельно;

- характеристика ответственного квартиросъемщика;

- копия финансового лицевого счета;

- справка о регистрации несовершеннолетнего по новому месту жительства;

- предварительный договор купли- продажи /№ лицевого счета, открытого на имя несовершеннолетнего (сберегательная книжка);

д) доверенность, в случае предоставления заявления представителем по доверенности.

2.6.2. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.4. Документы, необходимые для получения государственной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.

2.61.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.61.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

1) Справка с места жительства несовершеннолетнего о составе семьи;
2) Справка об отсутствии по уплате налога на недвижимость заявителя в налоговом органе;
2.61.2. Для получения государственной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.

2.61.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента.
2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении государственной услуги

В предоставлении государственной услуги заявителю отказывается в случаях:

2.8.1.Отсутсвие согласия второго законного представителя.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

2.9.1. Получение справки БТИ, удостоверяющей стоимость жилого помещения на момент обращения.
2.9.2. Получение разрешения в УФМС России на регистрацию в населенном пункте Российской Федерации в случае выезда семьи на новое место жительства.

2.9.3. Получение справки из МВД России об объявлении розыска одного из родителей.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами.

Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении государственной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11.2. Заявителям должна быть предоставлена возможность предварительной записи. Предварительная запись может осуществляться при личном обращении граждан, по телефону, факсу или посредством электронной почты, либо через Единый портал, Региональный портал.

При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество (если имеется), адрес места жительства и (или) либо наименование организации и желаемое время приема. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в журнал записи заявителей, который ведется на бумажных или электронных носителях. Заявителю сообщается время приема и номер окна (кабинета) для приема, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение предварительной записи. При обращении через Единый портал, Региональный портал заявителю направляется информация о предварительной записи в его «личный кабинет» или с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии). 

2.11.3.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги не должен превышать15 минут.

2.12.2.Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги

2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.

2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет), в том числе приспособленные для инвалидов.

2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.14.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в сети Интернет.

2.14.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;

2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);

3) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведомственного запроса;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления государственной услуги;
3) выдача результата предоставления государственной услуги заявителю (решения).
3.3. Прием и регистрация документов

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление запроса в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

3.3.2. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента;

3) делает копии документов;

4) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

3.3.3. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

3.3.4. Продолжительной административной процедуры не более  1 дней. 

3.3.5. Обязанности специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов, должны быть закреплены в его должностном регламенте.

3.31. Формирование и направление межведомственного запроса
3.31.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги.

3.31.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.

3.31.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента документы, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

3.31.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания государственной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении государственной услуги. 

3.31.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дня.

3.31.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.31.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту,  ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).

3.31.8. Обязанности специалиста, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.

3.31.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.4. Рассмотрение обращения заявителя

3.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления государственной услуги является получение специалистом документов предусмотренных пунктом 2.6.1 и пунктом 2.61.1.

3.4.2. При получении полного пакета документов, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) проверяет документы, полученные по каналам межведомственного взаимодействия;

2) принимает решение о возможности предоставления государственной услуги;

3.4.3. В случае если оснований для отказа в предоставлении государственной услуги не выявлено, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области «О разрешении затрагивающем осуществление имущественных прав подопечных»

3.4.4. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект письма об отказе в предоставлении государственной услуги с обоснованием причин отказа.

3.4.5. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом постановления Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области «О разрешении затрагивающем осуществление имущественных прав подопечных»

3.4.6. Продолжительность административной процедуры не более 20 дней.

3.4.7. Обязанности специалиста, ответственного за рассмотрение документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

3.5. Выдача результата

предоставления государственной услуги заявителю 

 

3.5.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления государственной услуги является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.

3.5.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

3.5.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Секторе по опеке и попечительству.

3.5.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.5.5. Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

3.5.6. Обязанности специалиста, ответственного за выдачу документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

4. Формы контроля за исполнением настоящего

Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

государственной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами

4.1.1. Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области    осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления государственной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Начальником отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой Администрации.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги должностными лицами, муниципальными служащими Сектора по опеке и попечительству, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Сектора по опеке и попечительству , предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на Интернет-сайте Администрации: http://elnya-admin.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, настоящим, Административным регламентом.
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Сектора по опеке и попечительству, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  Сектор по опеке и попечительству  в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области по предоставлению государственной услуги переданной на муниципальный уровень «Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных»
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Приложение № 2

к Административному регламенту Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области по предоставлению государственной услуги переданной на муниципальный уровень «Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных» 

Перечень документов к заявлению о распоряжении 
(купля-продажа, мена, аренда и пр.) недвижимым имуществом

1. Документ, удостоверяющий личность законного представителя;

2. Свидетельство о рождении детей, паспорт несовершеннолетнего  в возрасте от 14до 18 лет, недееспособного;

3. Заявление несовершеннолетнего в возрасте старше 14 лет о согласии на совершение сделки, выраженное в письменной форме;

4. Справка о составе семьи;

5. Документы, подтверждающие право собственности на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения;

6. Справка «Бюро технической инвентаризации» (БТИ), удостоверяющая стоимость жилого помещения на момент обращения;

7. Разрешение из ОВД на регистрацию в населенном пункте субъекта Российской Федерации в случае выезда семьи на новое место жительства;

8. Выписка (справка) из домовой книги с места регистрации несовершеннолетнего по месту жительства (жилой дом);

9. Заявление родителя, проживающего отдельно:

В случае расторжения брака между родителями несовершеннолетнего:

       а) свидетельство о расторжении брака;

       б) согласие родителя, проживающего отдельно от несовершеннолетнего, на продажу (обмен) жилой площади;

В случае отсутствия одного из родителей:

а) справка из органа Загса, подтверждающая, что сведения об отце ребенка указаны на основании заявления матери (ф. № 25);

б) копия свидетельства о смерти умершего родителя;

в) решения суда о лишении родительских прав;

г) справка из ОВД об объявлении розыска пропавшего родителя проживающего отдельно;

10. Характеристика ответственного квартиросъемщика;

11. Справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженности по уплате налога на недвижимость;

12. Копия финансового лицевого счета;

13. Справка о регистрации несовершеннолетнего по новому месту жительства;

14. Предварительный договор купли- продажи /№ лицевого счета, открытого на имя несовершеннолетнего (сберегательная книжка).

Перечень документов для получения разрешения совершения сделки по продаже транспортного средства

1. Документ удостоверяющий личность родителей, законного представителя;

2. Свидетельство о рождении детей, паспорт несовершеннолетнего  в возрасте от 14 до 18 лет, совершеннолетнего (недееспособного);

3. Заявление несовершеннолетнего в возрасте старше 14 лет о согласии на совершение сделки, выраженное в письменной форме;

4. Справка о составе семьи;

5. Документы, подтверждающие право собственности на отчуждаемое имущество (свидетельство о праве на наследство);

6. Технический паспорт транспортного средства;

7. Копия лицевого счета, открытого на имя несовершеннолетнего, недееспособного (сберегательная книжка).

Перечень документов необходимый для получения разрешения  на распоряжение вкладом несовершеннолетнего или совершеннолетнего  (недееспособного)

1. Документ, удостоверяющий личность родителей, законного представителя (постановление о назначении опекуном (попечителем);

2. Свидетельство о рождении детей, паспорт несовершеннолетнего в возрасте 
от 14 до 18 лет, совершеннолетнего недееспособного (решение суда о признании недееспособным/ограниченно дееспособным);

3. Заявление несовершеннолетнего в возрасте старше 14 лет о согласии на распоряжение вкладом, выраженное в письменной форме;

4. Копия лицевого счета, открытого на имя несовершеннолетнего, совершеннолетнего недееспособного (сберегательная книжка);

5.Свидетельство о праве на наследство.
При необходимости специалист, вправе запросить и иные документы, необходимые для решения вопроса по существу, провести обследования отчуждаемого и приобретаемого жилья. 

Приложение № 3

к Административному регламенту Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области по предоставлению государственной услуги переданной на муниципальный уровень «Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных»
В сектор по опеке  и  попечительству  

от_____________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________
проживающего по адресу: ________
________________________________
паспорт_________________________
________________________________
тел._____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу(-сим) Вас разрешить совершение сделки купли-продажи (мены) ________ -х комнатной квартиры (дома, земельного участка), находящей(-его)ся по адресу: ________________________________________________________________________________
общей площадью _________ кв.м., жилой – _________ кв.м., принадлежащей(-его) мне (нам) и моим (нашим) несовершеннолетнему_____________________________________________:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, год рождения детей)

в _______ доле (долях) в праве общей долевой собственности на основании ________________________________________________________________________________

свидетельства о государственной регистрации права : серия__________ №_______ от____________ г., договора                 № ______________ от ____________________ г.)

с одновременной куплей ________ доли в праве общей долевой собственности _____ комнатной квартиры (дома, земельного участка), находящей(-его)ся по адресу: _____________________________________________________________________________________ общей площадью _________ кв.м., жилой – __________ кв.м., принадлежащей(-его) на праве собственности (в праве общей долевой собственности) гр. ________________________________________________________________________________
на имя несовершеннолетнего (при ухудшении условий указать причину продажи (обмена) жилья).

Согласие всех заинтересованных сторон имеется. Жилищные и имущественные права и интересы несовершеннолетних не ущемляются.

Обязуемся в месячный срок с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в сектор опеки и попечительства  копии   свидетельства   о государственной регистрации права и сведения о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства______________________________________________________________________
Денежные средства от продажи  квартиры(жилого дома)_______________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Обязуемся представить в сектор по опеке и попечительству  ____________________________
________________________________________________________________________________
Я, предупрежден _, что в случае нарушения жилищных и имущественных прав (Ф.И.О. несовершеннолетней(го) _________________________________________________________
они могут быть восстановлены в судебном порядке органами опеки и попечительства.

Дата ______________

Подпись_____________________________

Я, _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество первого  родителя)

с куплей-продажей (меной) жилой площади (дома, земельного участка) согласен(на)

Дата_______________                    Подпись________________________________

Я, ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество второго родителя)

с куплей-продажей (меной) жилой площади (дома, земельного участка) согласен(на)

Дата__________________             Подпись______________________________

Я, _______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество  ребенка)

с куплей-продажей (меной) жилой площади (дома, земельного участка) согласен(на)

Дата__________________          Подпись______________________________

В сектор по опеке  и  попечительству
от______________________________
фамилия, имя, отчество

________________________________
проживающего по адресу: 

________________________________
Паспорт_________________________
________________________________
тел_____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить продажу Транспортного средства (автомобиля) марки _____________, год выпуска ________________, двигатель № ______, кузов ________________________________________, цвет_______________, государственный регистрационный знак _______________________________; 

идентификационный номер __________________________________________,

принадлежащей на правах общей (долевой) собственности мне, (указать Ф.И.О число, месяц, год рождения, сособственников):

__________________________________________________________________

Средства от продажи транспортного средства ( автомобиля ) я перечисляю на лицевой счёт несовершеннолетнего(ей)______________________________

Обязуюсь представить в отдел опеки и попечительства копию сберкнижки с перечисленными средствами.

Я, предупрежден _, что в случае нарушения жилищных и имущественных прав (Ф.И.О. несовершеннолетней(го) ________________________________________________________ 

они могут быть восстановлены в судебном порядке органами опеки и попечительства.

Дата___________________________Подпись____________________________

Я, _______________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего)

с продажей  транспортного средства (автомобиля )согласен (согласна)

Дата________________         Подпись_________________________________

В сектор по опеке и попечительству

_______________________________

фамилия, имя, отчество

_______________________________

проживающего по адресу: _______________________________
 паспорт_________________________________________________________

тел._____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на снятие денежных средств в сумме __________________________________________________________________






 (цифрами)

__________________________________________________________________

                                                            (прописью)

с лицевого счета № _________________________________________________ сбербанка № ______________________________________________________,

внесенных на имя ________________________________________________________________

                                (указать ф.и.о., дату, год рождения несовершеннолетнего)

_______________________________________________________________________________,

принадлежащие ему (ей) на основании свидетельства о праве на наследство по закону от _____________________________ в связи с тем, что_______________________________________________________________

                                                                                                          (указать дату)

__________________________________________________________________

(указать причину снятия денег)

__________________________________________________________________

Дата ________________                 Подпись__________________________

В сектор по опеке  попечительству

от ______________________________
фамилия, имя, отчество

________________________________

проживающего по адресу: _________
________________________________
паспорт_________________________
________________________________
________________________________
Т. ______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на снятие денежных средств в сумме __________________________________________________________________

                                                                                              (цифрами)

_________________________________________________________________

(сумма прописью)

с лицевого счета № _________________________________________________сбербанка 

№ _______________________________________________________________________, внесенных на  (мое)  имя__________________________________________________________

                                           (указать ф.и.о., дату, год рождения несовершеннолетнего)

_______________________________________________________________________________,

в связи с тем, что_________________________________________________________________

(указать причину снятия денег)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дата _____________
                                            Подпись___________________________

Я,______________________________________________________________________________

с действиями ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дата______________                                            Подпись____________________________

В сектор по опеке и попечительству

от  __________________________

фамилия, имя, отчество

проживающего по адресу:_________
________________________________
паспорт_________________________________________________________
тел._____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить мне расходовать денежные средства, ежемесячно выплачиваемые на содержание подопечного (ой) _____________________________________________________

_______________________________________________________________г.р.,

зарегистрированного (ой) по адресу: ________________________________________________,

перечисляемые на его (её) лицевой счёт № __________________________________________
в филиал сберегательного банка № _________________________________________________,

исключительно в интересах несовершеннолетнего, на период исполнения мною опекунских (попечительских) обязанностей.

На основании Федерального закона от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», обязуюсь предоставлять ежегодно, не позднее 01 февраля текущего года, отчёт в письменной форме, установленной Правительством Российской Федерации, за предыдущий год о хранении, об использовании имущества подопечного с приложением документов (копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и др. платёжных документов).

Предупреждена(ён) об обязанности информировать органы опеки и попечительства обо всех изменениях в семье, влекущих прекращение выплаты пособия в 10-дневный срок со дня, когда мне стало известно о возникновении указанных обстоятельств, а также, извещать о перемене места жительства подопечного не позднее дня, следующего за днём выбытия подопечного с прежнего места жительства.

Дата: __________________                   Подпись: _______________________

Начало





Прием и регистрация документов





Возвращение документов для приведения их в соответствие с требованиями





Установление соответствия документов требованиям  пункта   2.6.1 и  2.6.3 раздела 2 настоящего Административного регламента





Нет





Да





Регистрация заявления в журнале регистрации обращений





Оформление расписки-уведомления о приеме документов и передача ее заявителю





Представление заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 2.61 раздела 2 настоящего Административного регламента





Формирование межведомственного запроса





Нет





2





Да





1





2





1





Установление права заявителя на получение государственной услуги





 Подготовка ответа на межведомственный запрос





Имеет право?





Поступление ответа на   межведомственный запрос











Приведение проекта в соответствие с требованиями законодательства





Подготовка проекта постановления о предоставлении государственной услуги





Приведение проекта в соответствие с требованиями законодательства








Подготовка проекта  уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги





Проект оформлен правильно?





Проект оформлен правильно?





Нет





Нет





Да





Да





Утверждение постановления








Утверждение уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги








Регистрация постановления журнале регистрации 








Регистрация уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги в журнале регистрации








Уведомление заявителя о принятом решении








Уведомление заявителя о принятом решении








Конец





Конец








