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ЗАДАЧИ
отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области  на 2018 год.
1. Обеспечение достижения целевых показателей «дорожной карты» «Изменения в отраслях социальной сферы Смоленской области, направленные на повышение эффективности образования и науки»

2. Обеспечение доступности образования.

3. Повышение качества обучения и образовательных результатов, создание условий для успешной реализации ФГОС.

4. Повышение уровня открытости образовательной системы к запросам граждан.
5. Повышение уровня профессионального мастерства педагогов через расширение системы  корпоративного обучения, организацию сетевого взаимодействия образовательных организаций района.

6. Обеспечение безопасных и комфортных условий пребывания обучающихся в ОО.

7. Повышение эффективности комплексной  поддержки детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-сирот, находящихся в социально опасном положении.

8. Активизация деятельности по внедрению в практику новых и совершенствованию действующих технологий по сопровождению замещающих семей, по приоритетному устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на семейные формы воспитания.

П Л А Н

работы  коллегии отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	№№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный  за подготовку
	Докладчик

	1.
	«О результатах работы общественных инспекторов по охране прав несовершеннолетних»
	февраль
2018
	Штаркова А.П.
	Климова О.Н.


	2.
	«Образование детей-инвалидов и детей с ОВЗ в контексте реализации ФГОС»
	сентябрь
2018
	Штаркова А.П.
	Тимофеева С.В.



	3.
	«О системе работы в общеобразовательных организациях Ельнинского района  по вопросам выявления, сопровождения и поддержки одаренных детей»
	ноябрь 2017
	Штаркова А.П.
	Штаркова А.П.



П Л А Н

проведения совещаний, советов, комиссий, семинаров, олимпиад.
	№
	Наименование работ
	Срок исполнения
	Ответственные

исполнители
	Соисполнители
	Ожидаемые

результаты

	1.
	Аппаратные совещания 
	2 раза в месяц
	Николаенкова Е.П.
	Специалисты отдела
	протокол


	2.
	Совещание с руководителями ДОУ 
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц
	Николаенкова Е.П.
	Попова О.В.
	протокол

	3.
	Совещание с руководителями УДО
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц
	Николаенкова Е.П.
	Колоскова О.В.
	протокол

	4.
	Совещание с руководите-лями образовательных организаций
1.О плане работы на 2018 г.

2. О бюджете на 2018 год.

3. О школьной сети на 2018-2019 учебный год.
	18.01.2018г.
	Николаенкова Е.П.
	Тимофеева С.В.
Соколова С.В.
	протокол

	5.
	Совещание  с руководите-лями общеобразовательных организаций « О выполнении рекомендаций по результатам независимой оценки качества образовательной деятельности в 2017 году».

	февраль 2018
	Тимофеева С.В.
	
	протокол

	6.
	Совещание  с руководите-лями общеобразовательных организаций «Организация перехода на ФГОС завершающего уровня общего образования»
	Февраль 2018
	Тимофеева С.В.
	Куяченкова С.М.
	протокол

	7.
	Совещание  с руководите-лями ОО  по проведению Всероссийских проверочных работ.
	апрель 2018
	Тимофеева С.В.
	
	протокол

	8.
	Совещание с руководите-лями ОО об организации отдыха детей в 2018 году
	Апрель 2018
	Николаенкова Е.П.
	Колоскова О.В.
	протокол

	9.
	Совещание с руководителями ОО по вопросам государственной итоговой аттестации выпускников в 2017-2018
 учебном году
	апрель 2018
	Тимофеева С.В.
	
	рекомендации

	10.
	Совещание с начальниками лагерей с дневным пребыванием
	май 2018
	Колоскова О.В.
	
	рекомендации

	11.
	Совещание руководителей ОО:

1.О комплектовании штатов и составление тарификации на 2018-2019 уч. г.

2.О выполнении поставленных задач в 2017-2018 уч. г.
	август 2018
	Николаенкова Е.П.
	Тимофеева С.В.
Соколова С.В.
	протокол

	12.
	Совещание с обществен-ными инспекторами ОО: 

«О результатах мониторинга по выявлению детей,  не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия»
	Сентябрь 2018
	Добратулина Е.В.
	Иванова С. А.
	рекомендации

	13.
	Заседание психолого-медико-педагогической комиссии
	согласно графику террито-риальной ПМПК
	Добратулина Е.В.
	
	рекомендации

	14.
	Семинар с организаторами ЕГЭ
	май 2018
	Тимофеева С.В.
	
	рекомендации

	15.
	Семинар с организаторами ОГЭ 
	май 2018
	Тимофеева С.В.
	
	рекомендации

	16.
	Семинар с социальными педагогами и обществен-ными инспекторами

по вопросам беспризорнос-ти, безнадзорности и социального сиротства среди несовершеннолетних.
	август 2018
	Добратулина Е.В.
	
	рекомендации

	17.
	Проведение заседаний РМО  учителей-предметников, классных руководителей, воспитателей ДОУ
	В течение года
	Тимофеева С.В.
	Руководители МО, 

Попова О.В. Колоскова О.В.,
Штаркова А.П.
	протокол

	18.
	Консультация с социальными педагогами по ведению отчетной документации
	сентябрь 2018
	Добратулина Е.В.
	
	рекомендации

	19.
	Проведение муниципального этапа Всероссийской олимпиады  школьников
	ноябрь-декабрь 2018г.
	Штаркова А.П.
	Специалисты отдела
	рекомендации


План

мониторинга за деятельностью муниципальных бюджетных образовательных организаций
	№
п/п
	Наименование работы
	Срок  исполнения
	Ответственные исполнители
	Соисполнители
	Ожидаемые результаты



	1.
	Выполнение ОО решения коллегии отдела образования от 14.12.2017
	Февраль 2018
	Тимофеева С.В.
	специалисты отдела
	справка

	2.
	Мониторинг подготовки ОО к государственной итоговой аттестации
	апрель 2018
	Тимофеева С.В.
	специалисты отдела
	справка


	3.
	Мониторинг  выполнения учреждениями  муниципального задания на оказание муниципальных услуг
	сентябрь 2018
	Тимофеева С.В.,

Колоскова О.В.,

Попова  О.В.
	
	справка

	4.
	Мониторинг обеспечения учебниками, учебно-методической литературой ОО, осуществляющих образовательную деятельность по основным образовательным программам  в пределах ФГОС.
	октябрь 2018
	Штаркова А.П.
	специалисты отдела
	отчет


условиях реализации ФГОС НОО и ООО

	
	ноябрь 2018
	Тимофеева С.В.
	специалисты отдела
	отчет
	

	6.
	Мониторинг за работой администраций ОО  с семьями группы « риска»
	согласно графику
	Добратулина Е.В.
	Иванова С.А.
	справка

	7.
	Мониторинг по выявлению детей не посещающих, или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в школе
	ежемесячно
	Добратулина Е.В.
	Иванова С.А.
	справка

	8
	Мониторинг по исполнению рекомендаций КДН и ЗП Администрации МО «Ельнинский район» Смоленской области от 07.06.2017 г 
	Апрель-май 2018
	Добратулина Е.В.
	Специалисты сектора по опеке и попечительству
	справка


Инструктивно-методическое обеспечение
	№№
	Наименование работы
	Сроки
	Ответственный
	Соисполнители
	Ожидаемые результаты

	1.
	Методическое и информационное обеспечение опекунов (попечителей)
	постоянно
	Климова О.Н.
	Иванова С.А.
	методические рекомендации

	2.
	Подготовка методических рекомендаций по проведению государственной итоговой аттестации выпускников 2017/2018г.г. 
	апрель
	Тимофеева С.В.
	Штаркова А.П.
	методические рекомендации

	3.
	Подготовка  педагогов района для участия в областном конкурсе «Учитель года», ПНПО.
	март-апрель
	Тимофеева С.В.
	
	награждение

	4.
	Рекомендации  для обучающихся в период весенних каникул
	март
	Колоскова О.В.
	
	рекомендации

	5.
	Рекомендации по подготовке к летней оздоровительной работе
	май
	Колоскова  О.В.
	
	рекомендации

	6.
	Рекомендации для обучающихся в период летних каникул
	май
	Колоскова О.В.
	
	рекомендации

	7.
	Рекомендации по проведению Дня знаний
	август
	Тимофеева С.В.
	
	рекомендации

	8.
	Рекомендации  для обучающихся в период зимних каникул
	декабрь
	Колоскова О.В..
	
	рекомендации

	9.
	Рекомендации по проведению школьного и муниципального этапов  Всероссийской олимпиады школьников
	сентябрь
	Штаркова А.П.
	
	рекомендации


Конкурсы, выставки, соревнования

	№
	Наименование работы
	Сроки
	Ответственный
	Соисполнители
	Результаты

	1.
	Соревнования на приз Деда Мороза

- шахматы

- настольный теннис

- стрельба
	Январь 2018
	Ельнинский Центр творчества
	ОО
	

	2.
	Декада спорта и здоровья
	1-8 января 2018
	
	
	

	3.
	Операция «Свеча». Посещение памятных мест г. Ельня и Ельнинского района. Проведение митингов, возложение цветов
	февраль 2018
	Ельнинский Центр творчества
	ОО
	

	4.
	Районный литературный конкурс «Проба пера»  по теме 

«А вы любите театр?»


	01.02. 2018 
	Ельнинский Центр творчества
	ОО
	награждение победителей

	5.
	Районный конкурс юных художников

«Золотой карандаш», посвященного 1155-летию Смоленска о 75-летию освобождения Смоленщины
	02.03.2018
	Ельнинский Центр творчества
	ОО
	награждение победителей

	6.
	Районная выставка - конкурс

детского творчества «Ума и рук творенье», посвященная1155-летию Смоленска «Мастерами славится земля Смоленская»
	27.03-01.04.2018
	Ельнинский Центр творчества
	ОО
	награждение победителей

	7.
	Районный фестиваль детского творчества

«Театра волшебный мир»
	13.04.2018
	Ельнинский Центр творчества
	ОО
	награждение победителей

	8.
	Участие в конкурсе «Безопасное колесо»
	апрель 2018
	Колоскова О.В.
	Г.А. Глебова
	награждение победителей

	9.
	Участие в торжест-венных митингах, посвященных Дню Победы
	08-09.05.

2018
	Отдел образования, Ельнинский Центр творчества, ОО
	
	награждение победителей

	10.
	Районная военно-спортивная игра «Зарница»
	Май 2018
	Ельнинский Центр творчества
	ОО
	

	11.
	Праздник Детства, посвященный Дню защиты детей
	01.06.2018
	Ельнинский Центр творчества
	ОО
	

	12.
	Мероприятие, посвященное вручению аттестатов о среднем общем образовании. Праздник выпускников района «Ветер перемен»
	30.06.2018
	Штаркова А.П.
	специалисты отдела образования
	вручение аттестатов

	13.
	Участие в торжественном ритуале, посвящённом 77-летию рождения Советской гвардии:

- Пост Детства;

- возложение цветов к братским могилам»
	сентябрь 2018
	Отдел образования, ОО, ДОУ, УДО
	
	

	14.
	Участие в торжественных мероприятиях, посвященных 77-летию со дня рождения Советской Гвардии
	18.09.2018
	Руководители ОО, УДО, ДОУ
	ОО, УДО, ДОУ
	

	15.
	Мероприятия в рамках празднования Дня учителя
	05.10.2018
	Штаркова А.П.
	Отдел образования
	награждение педагогических работников

	16.
	Мероприятия для детей, проживающих в замещающих семьях и их родителей. Чайная церемония.
	Ноябрь 2018
	Иванова С.А.
	Иванова С.А.
	вручение подарков

	17.
	Проведение новогод-них праздничных новогодних елок для учащихся
	26-28.12.2018
	ОО, ДОУ, УДО
	
	

	18.
	Муниципальный этап областной спартакиады школьников
	февраль-декабрь 2018
	Колоскова О.В., УДО, ОО


	
	награждение победителей

	19.
	Муниципальный этап «Президентские спортивные игры», «Президентские состязания»
	май 2018
	Колоскова О.В.,

УДО, ОО
	
	награждение победителей


Прочие мероприятия.  Аналитическая деятельность

	№
	Наименование работы
	Сроки
	Ответственный
	Соисполнители
	Результаты

	1.
	Анализ состояния организации питания школьников и воспитанников ДОУ
	апрель

октябрь
	Колоскова О.В.,
Попова О.В.
	
	справка

	2.
	Анализ хода летней оздоровительной работы
	июнь
	Колоскова О.В.
	
	справка

	3.
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации в  9 классе 
	июнь
	Тимофеева С.В. 
	
	справка

	4.
	Анализ результатов ЕГЭ выпускников 11-х классов
	июнь
	Тимофеева С.В.
	
	справка

	5.
	Анализ трудоустройства выпускников
	август
	Колоскова О.В.
	
	справка

	6.
	Анализ хода подготовки образовательных организаций к новому учебному году
	август
	Колоскова О.В.
	
	справка

	7.
	Подготовка аналитических материалов к августовской конференции учителей
	август
	Тимофеева С.В.
	специалисты отдела образования
	

	8.
	Анализ работы ОО района в 2016-2017 учебном году
	август
	Тимофеева С.В.
	специалисты отдела
	анализ

	9.
	Анализ материально-технического состояния ОО
	октябрь
	Колоскова О.В.
	
	справка

	10.
	Анализ состояния природоохранной работы в ОО района
	октябрь
	Штаркова А.П.
	
	справка

	11.
	Анализ работы школьных учебно-опытных участков
	сентябрь
	Колоскова О.В.
	
	справка

	12.
	Подготовка ОО к новому учебному году
	июль-август
	Руководители ОО
	
	

	13.
	Анализ результатов мониторинга «Выявление детей с ограниченными возможностями и детей-инвалидов для получения образования в рамках 273 ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации»
	сентябрь
	Добратулина Е.В.
	руководители ОУ, ДОУ, соцзащита
	банк данных

	14.
	Анализ воспитательной работы в 2017-2018 учебном году
	июль
	Штаркова А.П.

	
	анализ, справка

	15.
	Подготовка документов на награждение педагогов отраслевыми наградами
	октябрь,
ноябрь
	Тимофеева С.В.

	
	награждение

	16.
	Мониторинг работы ОО по программе «Регион 67» с целью организации курсовой подготовки педагогов на 2019 год.
	сентябрь
	Тимофеева С.В.
	
	план

	17.
	Подготовка Плана работы отдела образования на 2019 год
	декабрь
	Тимофеева С.В.
	
	план

	18.
	Введение электронного учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ
	постоянно
	Попов П.И.
Попова  О.В.
	
	база данных

	19.
	Доклад о реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа»
	декабрь 
	Тимофеева С.В.
	
	доклад

	20.
	Работа со СМИ
	постоянно
	Штаркова А.П.
	специалисты отдела
	публикации в СМИ



	21.
	Ежегодный мониторинг системы образования
	октябрь
	Тимофеева С.В.
	специалисты отдела
	доклад


Статистическая отчетность
	№
	Наименование работы
	Сроки
	Ответственный
	Соисполнители
	Результаты

	1.
	Статистический отчет по форме  Д-4, Д-1, №103-РИК, №1-НД, №1-ДО (свод), СВ-1,  Д-обр (годовая), ОО-1, ОО-2
	сентябрь.

январь
	Тимофеева С.В., Колоскова О.В.,
Попова  О.В.
Добратулина Е.В.  Климова О.Н.
	
	сводный отчет

	2.
	Отчет о готовности ОО  к новому учебному году
	сентябрь
	Колоскова О.В.
	
	отчет

	3.
	Сведения  о профессиональной и допрофессиональной подготовке учащихся
	октябрь
	Колоскова О.В.
	
	отчет

	4.
	Сведения о состоянии пожарной безопасности в ОО
	декабрь
	Колоскова О.В.
	
	отчет

	5.
	Отчет по форме 7. Сведения о травматизме на производстве. Сведения о пострадав-ших во время учебно-воспитательного процесса.

Отчет по военнообязан-ным.
	декабрь
	Колоскова О.В.
	
	отчет

	6.
	Комплектование школьной сети на 2018/19 учебный год
	январь
	Тимофеева С.В.
	
	сводный отчет

	7.
	Мониторинг по выявлению детей в возрасте 7-15 лет, не посещающих и систематически пропускающих учебные занятия
	сентябрь
	Добратулина Е.В.
	Иванова С.А.
	отчет


Организационная деятельность

	№
	Наименование работы
	Сроки
	Ответственный
	Соисполнители
	Результаты

	1.
	Работа с заявлениями и жалобами граждан, консультации
	постоянно
	Николаенкова Е.П.,
Попова  О.В.
	Специалисты отдела
	

	2.
	Проведение 5-ти дневных учебных сборов для учащихся 10 классов.

	Июнь 2018
	Колоскова О.В.
	ОО
	

	3.
	Проведение августовской районной конференции.


	 25 .08.18 г.
	Тимофеева С.В.

	Специалисты отдела
	

	4.
	Сверка данных  по военнообязанным работникам с РВК
	декабрь
	Колоскова О.В.
	РВК

ОО
	

	5.
	Подготовка планов

-по пожарной безопасности

-по электробезопасности
-по гражданской обороне

-по профилактике ДДТТ

-мероприятия по ОТ в период паводка
	январь

февраль
	Колоскова О.В.
	
	Планы

	7.
	Выявление и подготовка детей на психолого-медико-педагогическую комиссию
	в течение года
	Добратулина Е.В.
	
	Рекоменда-ции

	8.
	Проведение тренировочного тестирования по  ЕГЭ, ОГЭ.
	февраль-апрель
	Тимофеева С.В.
	
	

	9.
	Проведение ОГЭ, ЕГЭ 

	май-июнь
	Тимофеева С.В.
	
	

	10.
	Организация летней оздоровительной кампании
	июнь
	Колоскова О.В.
	
	

	11.
	Комплектование групп детей ясельного возраста
	июнь
	Ппова  О.В.
	
	

	12.
	Мониторинг «Наша новая школа»

Мониторинг АРМ  МЭ
	Ежемесячно, ежеквартально
	Попов П. И.
	Руководители ОО
	

	13
	Обеспечение ОО учебниками
	июль-октябрь
	Штаркова А.П.

	
	

	14
	Организация работы по целевому приему выпускников школ в СмолГУ
	май-июнь
	Колоскова 

О. В.
	
	

	15
	Приемка ОО к новому учебному году
	август
	Е. П. Николаенкова
	Колоскова О.В.
	акт
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