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АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЕЛЬНИНСКИЙ  РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от  19.11.2013 № 690
г. Ельня
Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области и её структурными подразделениями
Администрация муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области и её структурными подразделениями.

2. Постановление Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 16.04.2013 № 199 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области и её структурными подразделениями» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области.

Глава Администрации муниципального
образования «Ельнинский район»





                        
Смоленской области 





           
Н.Д. Мищенков
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» 
Смоленской области

от 19.11.2013 № 690
РЕЕСТР 

муниципальных услуг предоставляемых Администрацией муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области и её структурными подразделениями

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления (структурное подразделение), ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги
	Нормативно правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным образованием
	Получатель муниципальной услуги
	Должностное лицо ответственное за разработку административного регламента

	1. 
	Утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области 
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ст.15. п.15.1.
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области



	2. 
	Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ст.14. п.20 (при условии заключения соглашения Администрациями городского и сельских поселений Ельнинского района с Администрацией муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области о передаче полномочий в сфере градостроительства, за счет субвенций, предоставляемых из бюджетов этих поселений в бюджет муниципального района)
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	3. 
	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории кадастрового квартала в границах муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Земельный кодекс Российской Федерации, положение об отделе жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации, положение о регулировании земельных отношений на территории муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	4. 
	Включение молодых семей в состав участников долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 годы
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Постановление от 04.10.2010 г. №588 «Об утверждении долгосрочной областной целевой программы "обеспечение жильем молодых семей" на 2011 - 2015 годы», постановление от 14.12.2010 г. № 770 «Об утверждении порядка реализации отдельных мероприятий долгосрочной областной целевой программы "обеспечение жильем молодых семей" на 2011 - 2015 годы»
	Физические лица
	Начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	5. 
	Выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 годы
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Постановление от 04.10.2010 г. №588 «Об утверждении долгосрочной областной целевой программы "обеспечение жильем молодых семей" на 2011 - 2015 годы», постановление от 14.12.2010 г. № 770 «Об утверждении порядка реализации отдельных мероприятий долгосрочной областной целевой программы "обеспечение жильем молодых семей" на 2011 - 2015 годы»
	Физические лица
	Начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	6. 
	Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области в аренду (кроме земли)
	Отдел экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15, п.3. 
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	7. 
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества
	Отдел экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15, п.3.
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	8. 
	Приватизация имущества находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Отдел экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15, п.3.
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	9. 
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе
	Отдел экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15, п.3.
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	10. 
	Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в государственной собственности и расположенных на территории муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Отдел экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской федерации», ст.19.

Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», ст. 3, п.10.
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	11. 
	Предоставление в собственность, постоянное бессрочное пользование, в безвозмездное пользование земельных участков, из состава земель государственная собственность на которые не разграничена юридическим лицам и гражданам на территории муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Отдел экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской федерации», ст.19.

Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», ст. 3, п.10.
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области


	12. 
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Отдел экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской федерации», ст.19.

Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», ст. 3, п.10.
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	Начальник отдела экономического развития, прогнозирования, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области


	13. 8
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской федерации», ст.15, п.11
	Физические лица
	Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	14. 
	Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных
	Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 31.01.2008 №8-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Положение об Отделе образования, утвержденное Постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 29.12.2006 №360
	Физические лица
	Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	15. 
	Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)
	Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 31.01.2008 №8-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Положение об Отделе образования, утвержденное Постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 29.12.2006 №360
	Физические лица
	Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	16. 
	Назначение опекуном или попечителем гражданина, выразившего желание опекуном или попечителем несовершеннолетних граждан
	Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 31.01.2008 №8-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Положение об Отделе образования, утвержденное Постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 29.12.2006 №360
	Физические лица
	Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	17. 
	Выдача заключений о возможности временной передачи ребенка (детей) находящихся в организациях для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации
	Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 31.01.2008 №8-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Положение об Отделе образования, утвержденное Постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 29.12.2006 №360
	Физические лица
	Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	18. 
	Выдача заключения о возможности гражданина быть усыновителем
	Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 31.01.2008 №8-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Положение об Отделе образования, утвержденное Постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 29.12.2006 №360
	Физические лица
	Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	19. 
	Принятие органами опеки и попечительства решения, обязывающего родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенка
	Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 31.01.2008 №8-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Положение об Отделе образования, утвержденное Постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 29.12.2006 №360
	Физические лица
	Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

	20. 
	Выдача разрешений на изменение имени ребенка, не достигшего возраста 14 лет, а также на изменение присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя
	Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 31.01.2008 №8-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Положение об Отделе образования, утвержденное Постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 29.12.2006 №360
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	Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
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	Сектор по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 31.01.2008 №8-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Положение об Отделе образования, утвержденное Постановлением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 29.12.2006 №360
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	Начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
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	Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из документов
	Архивный отдел Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации» №125-ФЗ от 22.10.2004 года.

Правила организации хранения, комплектования. учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных  документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии наук.
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	Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства
	Архивный отдел Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации» №125-ФЗ от 22.10.2004 года.

Правила организации хранения, комплектования. учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных  документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии наук.
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	Оказание методической и практической помощи в работе по организации документов в делопроизводстве, отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке передачи их на постоянное хранение, ведению учета документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела
	Архивный отдел Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области
	Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации» №125-ФЗ от 22.10.2004 года.

Правила организации хранения, комплектования. учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных  документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии наук.

Утверждены Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 года №19
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Архивном отделе Администрации муниципального образования  «Ельнинский район» Смоленской области
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Правила организации хранения, комплектования. учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных  документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии наук.
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	Назначение, расчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципальном образовании «Ельнинский район» Смоленской области
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