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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЕЛЬНИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  24.09.2015 № 310
г. Ельня
Об утверждении Положения об отделе жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

В соответствии с федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области (новая редакция), решение Ельнинского районного Совета депутатов 
от 23.09.2015 № 48 «О внесении изменений в решение Ельнинского районного Совета депутатов от 18.06.2010 № 27 «Об утверждении структуры Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области» (в редакции решений Ельнинского районного Совета депутатов 
от 24.12.2010 № 59, от 14.02.2011 № 6, от 26.05. 2011 № 24, от 21.02.2012 № 5; 
от 21.08.2013 № 51; от 25.12.2013 № 67; 28.02.2014 № 11; от 30.04.2014 № 21; 
от 27.02.2015 № 8)», Администрация муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области.

2. Постановление Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области от 19.07.2010 № 264 «Об утверждении Положения об отделе жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, энергетики и газификации Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области» считать утратившим силу.
Глава Администрации муниципального
образования «Ельнинский район»





          
Смоленской области 



                     

   Н.Д. Мищенков
	Отп.1 экз. – в дело
	Разослать: пр., кадры, отделЖКХиГХ

	Исп. Т.В. Гаврютина
	

	тел. 4-22-34
	

	24.09.2015 г.
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	Т.В. Гаврютина
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	Е. А. Жукова               ______________
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УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации 
муниципального образования 
«Ельнинский район» 
Смоленской области 

от 24.09.2015г. № 310
ПОЛОЖЕНИЕ

отдела жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Ельнинский район»  Смоленской области

1. Общие положения.

1.1. Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Ельнинский район»  Смоленской области (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Ельнинский район»  Смоленской области (далее также – Администрация).

1.2. Отдел не наделен правами  юридического лица.

1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, областными законами и иными правовыми актами Смоленской области, Уставом муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области, а также настоящим Положением.

1.4. Отдел в пределах своей компетенции и в установленном порядке осуществляет взаимодействие с иными структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Ельнинский район»  Смоленской области, обеспечивает взаимодействие Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области с органами исполнительной власти Смоленской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти, расположенными на территории Смоленской области, иными государственными органами, органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, иными органами и организациями.

1.5. Финансирование расходов на содержание Отдела (в части фонда оплаты труда) осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Ельнинский район»  Смоленской области. Финансирование расходов, связанных с реализацией возложенных на Отдел полномочий, осуществляется за счет средств бюджета Ельнинского городского поселения Ельнинского района Смоленской области.

1.6. Полное официальное наименование: Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Ельнинский район»  Смоленской области.

1.7.  Место нахождения Отдела (почтовый адрес): ул. Энгельса, д. 5, г, Ельня, Смоленская область, 216330.

2. Основные задачи Отдела.

2.1. Обеспечение исполнения полномочий по решению вопросов местного значения, переданных Администрацией   Ельнинского городского поселения Ельнинского района Смоленской области Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области.

2.2. Подготовка проектов правовых актов в пределах своей компетенции в соответствии с возложенными на Отдел функциями.

2.3. Осуществление защиты прав и интересов Ельнинского городского поселения Ельнинского района Смоленской области (далее по тексту – городское поселение) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Функции Отдела.

3.1. Ведет реестр казны городского поселения от имени Администрации.

3.2. Оформляет и выдает справки, выписки в соответствии с действующем законодательством и административными регламентами.

3.3. В области жилищных отношений:

3.3.1. Ведет учет муниципального и индивидуального жилищного фонда городского поселения.

3.3.2. Участвует в работе комиссии по признанию граждан, проживающих на территории городского поселения, малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и постановке их на учет.

3.3.3. Ведет в установленном порядке учет граждан, проживающих на территории городского поселения, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

3.3.4. Информирует, принимает и регистрирует заявления и документы граждан, изъявивших желание стать участниками той или иной подпрограммы Федеральной целевой программы «Жилище».

3.3.5. Взаимодействует с управляющими организациями, осуществляющими свою деятельность на территории городского поселения, независимо от организационно-правовых форм.

3.3.6.  Обеспечивает подготовку документации для проведения открытых конкурсов по выбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами, расположенными на территории городского поселения, собственники помещений которых не приняли решение о способе управления многоквартирным домом либо принятое решение не было реализовано.

3.3.7. Готовит предложения по пересмотру размера платы за содержание и текущий ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилого помещения, договорам найма специализированного жилого помещения муниципального жилищного фонда.

3.3.8. Ведет реестр многоквартирных домов городского поселения в зависимости от выбранного способа управления.

3.3.9. Содействует повышению уровня квалификации лиц, осуществляющих управление многоквартирными домами, путем информирования о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг, проведения семинаров, организации круглых столов, обеспечения методическими материалами и т.д.

3.3.10. Организует и контролирует работу по подготовке жилищного фонда к отопительному сезону.

3.3.11. Представляет интересы городского поселения, являющегося собственником помещений в многоквартирных домах, в общих собраниях собственников помещений в многоквартирном доме (в форме совместного присутствия или заочного голосования) с правом голосования по вопросам, отнесенным к компетенции общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

3.3.12. Осуществляет на территории городского поселения муниципальный жилищный контроль - организацию и проведение проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных действующим законодательством в отношении муниципального жилищного фонда.

3.3.13. Формирует банк данных по техническому состоянию многоквартирных жилых домов, объектов инженерной инфраструктуры и придомовых территорий городского поселения.

3.3.14. Участвует и методически сопровождает  разработку краткосрочных планов капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов, расположенных на территории Ельнинского района.

 3.1.15. Взаимодействует с НО «Региональный фонд капитального ремонта многоквартирных домов Смоленской области», предоставляет ей базы данных, актуальные сведения о помещениях в многоквартирных домах, включенных в Региональную программу капитального ремонта.

3.3.16. Реализует государственные программы Российской Федерации, Смоленской области, городские муниципальные программы в области капитального ремонта, реконструкции и модернизации жилищного фонда и объектов инженерной инфраструктуры.  

3.3.17. Участвует в работе межведомственных комиссий по признанию жилых помещений и жилых домов, расположенных на территории городского поселения, аварийными и непригодными для проживания.

3.3.18. Разрабатывает и реализует программы по переселению граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда городского поселения.

3.3.19. Осуществляет работу по повышению уровня информированности населения в области жилищно-коммунального хозяйства.

3.3.20. Рассматривает обращения, предложения, претензии, жалобы и заявления лиц, в том числе граждан-участников процесса управления, содержания городского жилищного фонда, и принимает решения в пределах своей компетенции. 

3.3.21. Ведет похозяйственные книги учета домовладений расположенных на территории городского поселения.

3.4. В области коммунального хозяйства:

3.4.1. Организует электро- и газоснабжение поселений в границах муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области (далее по тексту – муниципальный район).
3.4.2. Организует электро-, тепло-, газо-, и водоснабжение населения, водоотведение в границах городского поселения.

3.4.3. Координирует проведение работ по ликвидации аварий на объектах коммунальной инфраструктуры.

3.4.4. Организует и контролирует работу по подготовке коммунального хозяйства городского поселения к отопительному сезону.

3.4.5. Контролирует осуществление мероприятий по подготовке объектов социальной сферы к сезонной эксплуатации. 

3.4.6. Осуществляет контроль за деятельностью МУП «Жилищник», МУП «Кутузовское», МУП «Водопроводно-канализационное хозяйство», ООО «Сотрудничество».
3.4.7. Участвует в  разработке мероприятий по строительству, реконструкции, модернизации и капитальному ремонту объектов социальной сферы, подготовке их к зиме и  предоставляет соответствующую отчетность  в областные структуры.

3.4.8. Актуализирует разработанную схему теплоснабжения городского поселения.

3.4.9. Согласовывает инвестиционные программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения. 

3.4.10. Подготавливает проекты постановлений о разрешении на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, являющейся муниципальной собственностью городского поселения.

3.4.11. Рассматривает обращения, предложения, претензии, жалобы и заявления лиц, в том числе граждан-участников процесса содержания коммунального хозяйства, и принимает решения в пределах своей компетенции. 

3.4.12. Согласовывает вывод объектов, расположенных на территории городского поселения, централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения в ремонт и из эксплуатации.

3.4.13. Согласовывает инвестиционные программы в сфере водоснабжения, водоотведения.

3.4.14. Актуализирует разработанную схему водоснабжения и водоотведения городского поселения.

3.4.15. Ведёт мониторинг установления тарифов на услуги, предоставляемые организациями коммунального комплекса.

3.4.16. Проводит мониторинг отдельных показателей финансово-хозяйственной деятельности организаций коммунального комплекса.

3.4.17. Обеспечивает сбор и проверку  предоставленных  исходных данных для составления, размещения и сдачи отчетов посредством автоматизированных информационных систем:

- АИС «Реформа ЖКХ»;

- ГИС ЖКХ.

3.4.18. Организует в границах муниципального района утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов; в границах городского поселения  - сбор и вывоз бытовых отходов и мусора.

3.5. В области энергетики и энергосбережения:

3.5.1. Осуществляет разработку мероприятий по экономному использованию топливно-энергетических ресурсов (далее по тексту – ТЭР).

3.5.2. Готовит материалы для составления топливно-энергетического баланса муниципального района.

3.5.3. Участвует в разработке комплексного плана социально-экономического развития в сфере энергетического хозяйства муниципального района на соответствующий период.

3.5.4. Ежегодно разрабатывает и согласовывает в областных структурах лимиты потребления ТЭР объектов социальной сферы, финансируемых из бюджета муниципального района.

3.5.5. Анализирует состояние энергетического комплекса объектов социальной сферы, подготавливает и направляет в областные структуры годовые и ежеквартальные отчеты о потреблении ТЭР и их экономии за счет рационального использования.

3.5.6. Обеспечивает сбор и проверку  предоставленных  исходных данных для составления, размещения и сдачи отчетов посредством автоматизированных информационных систем:

- подсистема управления энергосбережением ГИС "Энергоэффективность" (в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.01.2011 г. №20 "Об утверждении Правил представления федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления информации для включения в государственную информационную систему в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности");

- региональная автоматизированная система сбора данных в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности на территории Смоленской области «Мониторинг энергоэффективности» (в соответствии с постановлением Администрации Смоленской области от 24.10.2014 №724);

- модуль «Информация об энергосбережении и повышении энергетической эффективности» (в соответствии с приказом Минэнерго России от 30.06.2014 №401).

3.5.7. Контролирует целевое использование средств бюджета, направляемых на финансирование работ по энергосбережению и реформированию энергетики, объектов социальной сферы.

3.6. В области дорожной деятельности и транспортного обслуживания населения:

3.6.1. Ведет учет автомобильных дорог местного значения в границах городского поселения и вне границ населенных пунктов муниципального района.

3.6.2. Участвует в создании парковок (парковочных мест) и автостоянок.

3.6.3. Разрабатывает и реализует муниципальные программы в области безопасности дорожного движения, развития транспортной инфраструктуры. 

3.6.4. Обеспечивает подготовку документации на проведение торгов по отбору подрядных организаций на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог местного значения городского поселения и в границах муниципального района.

3.6.5. Выдает  пропуска на проезд  большегрузного автотранспорта в том числе на период ограничения движения по автомобильным дорогам местного значения городского поселения. 

3.6.6. Осуществляет муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского поселения и муниципального района.

3.6.7. Рассматривает обращения, предложения, претензии, жалобы и заявления лиц, в том числе граждан-участников процесса содержания автомобильных дорог местного значения, и принимает решения в пределах своей компетенции.

3.6.8. Принимает участие в обследовании автобусных маршрутов по муниципальному  району и городскому поселению.  

3.6.9. Организует и участвует в совещаниях районной комиссии по безопасности дорожного движения.

3.6.10. Обосновывает предоставление субсидии ЗАО «Автотранс» на возмещение затрат по перевозке пассажиров на муниципальных автобусных маршрутах.

3.7. В области благоустройства и озеленения:

3.7.1. Участвует в комиссиях по контролю за соблюдением Правил благоустройства территории городского поселения. 

3.7.2. Контролирует  соблюдение требований по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений на территории городского поселения.

3.7.3. Утверждает и корректирует перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения на территории городского поселения.

3.7.4. Устанавливает порядок участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории городского поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм в границах городского поселения.

3.7.5. Обеспечивает подготовку документации на проведение аукционов на право оказания услуг по благоустройству  и озеленению городского поселения. 

3.7.6. Рассматривает обращения, предложения, претензии, жалобы и заявления лиц по вопросам благоустройства и озеленения городского поселения.

3.7.7. Устанавливает правила использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципального образования, для личных и бытовых нужд.

3.7.8. Участвует в создании условий для массового отдыха жителей городского поселения и организации обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам.

3.7.9. Организует в границах городского поселения  предоставление ритуальных  услуг и содержание мест захоронения.

3.8. В области строительства:

3.8.1. Участвует  в  комиссиях  по  техническому  обследованию  объектов  социальной  сферы  муниципального  района.

3.8.2. Участвует  в разработке материалов для включения объектов муниципального района и городского поселения в целевые федеральные, областные и муниципальные программы строительства, реконструкции и модернизации. 

3.8.3. Осуществляет проверку сметной документации,  предоставленной подрядными организациями при выполнении работ на объектах социальной сферы муниципального района и городского поселения.

3.8.4. Осуществляет приемку выполненных работ подрядными организациями на объектах социальной сферы муниципального района и городского поселения, финансируемых за счет бюджетных средств.

3.8.5. Организует и осуществляет плановые и внеплановые обследования объектов социальной сферы, обобщает и анализирует информацию, ведёт базу данных обследованных объектов.

3.8.6. Контролирует работу подрядных организаций по строительству, реконструкции, капитальному и текущему ремонтам на объектах, финансируемых за счет  бюджетных средств. 

3.8.7. Организует и участвует в разработке планов и программ по развитию, строительству  объектов  на территории Ельнинского района.

3.8.8. Участвует в организации, подготовке документов для проведения конкурсов на право заключения муниципальных контрактов на выполнение работ для муниципальных нужд муниципального района по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, проектированию автомобильных дорог общего пользования местного значения городского поселения, а также  находящихся в ведении муниципального района.

3.8.9. Разрабатывает аукционную документацию на проектирование по капитальному ремонту гитротехнических сооружений расположенных на территории муниципального района, городского поселения, а также сельских поселений. 

3.8.10. Разрабатывает и реализует муниципальную программу «Обеспечения безопасности гидротехнических сооружений на территории муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области на 2014-2020 годы»

3.8.11. Взаимодействует  с органами исполнительной власти Смоленской области: 

- Смоленским областным государственным учреждением - «Управление областных автомобильных дорог»;

-   ОГКУ «Управление капитального строительства по Смоленской области».

3.9. В области территориального планирования и градостроительной деятельности:

3.9.1. Обеспечивает работу комиссии по подготовке и внесению изменений в Правила землепользования и застройки городского поселения.

3.9.2. Обеспечивает разработку документов территориального планирования городского поселения и муниципального района для последующего их утверждения.

3.9.3. Обеспечивает разработку местных нормативов градостроительного  проектирования.

3.9.4. Участвует в рассмотрении и согласовании территориальной комплексной схемы градостроительного планирования развития территории муниципального района и городского поселения, схем и проектов развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, градостроительных разделов целевых программ муниципального района и программ социально-экономического развития территории муниципального района, в том числе в части, затрагивающей интересы городского поселения.

3.9.5. Обеспечивает организацию публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории городского поселения.

3.9.6. Обеспечивает развитие застроенных территорий городского поселения.

3.9.7. Обеспечивает комплекс мер по переводу помещений из жилых в нежилые и переводу  помещений из нежилых в жилые на территории городского поселения.

3.9.8. Обеспечивает комплекс мер по согласованию переустройства и перепланировке жилых помещений на территории городского поселения.

3.9.9. Осуществляет организацию работ по ведению адресного реестра, по присвоению наименований и переименованию улиц и подготовке материалов на заседание  комиссии по наименованию улиц, площадей и других составляющих городского поселения. 

3.9.10. Анализирует состояние архитектурного облика городского поселения и вносит предложения по его совершенствованию и улучшению.

3.9.11. Оформляет и выдаёт разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского поселения.

3.9.12. Оформляет и выдаёт разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области. Аннулирование таких разрешений,  предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района, в соответствии с действующим законодательством.

3.9.13. Разрабатывает аукционную документацию на размещение муниципальных заказов в области градостроительства. 

3.9.14. Осуществляет составление сметной документации на объекты собственности муниципального района и городского поселения подлежащие текущему и капитальному ремонту.

4. Права Отдела

Отдел для осуществления своей деятельности имеет право: 

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей органов местного самоуправления, органов государственной власти, организаций, структурных  подразделений Администрации информацию и материалы в части и объемах, необходимых для осуществления своих функций.

4.2. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации Смоленской области, органов исполнительной власти Смоленской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, а также участвовать в создании информационных банков данных Администрации.

4.3. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.4. Принимать участие в совещаниях, семинарах и других мероприятиях по вопросам, связанным с деятельностью  Отдела.

4.5.  Приобретать методическую, научно-исследовательскую литературу, периодические издания, программное обеспечение по вопросам, связанным с деятельностью Отдела.

4.6. Проводить совещания с руководителями организаций коммунального комплекса, организаций управляющих жилищным фондом и обслуживающих жилищный фонд, товариществ собственников жилья.

4.8. Привлекать с согласия руководителей органов местного самоуправления специалистов этих органов, а также специалистов других структур к решению вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

5. Организация деятельности Отдела

5.1.  Штатная численность Отдела устанавливается штатным расписанием Администрации муниципального образования «Ельнински район» Смоленской области, утверждаемым распоряжением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области.

5.2. Отдел возглавляет заместитель Главы Администрации муниципального образования - начальник отдела жилищно-коммунального и городского хозяйства (далее - заместитель Главы Администрации - начальник Отдела), назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области.

5.3. Заместитель Главы Администрации - начальник Отдела замещает высшую должность муниципальной службы, должен иметь высшее профессиональное образование и стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее трех лет или стаж работы по специальности не менее пяти лет.

5.4. Заместитель Главы Администрации - начальник Отдела находится в непосредственном подчинении Главы Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области.

5.5. Заместитель Главы Администрации - начальник Отдела:

5.5.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.

5.5.2. Контролирует выполнение работниками Отдела распоряжении, указаний, поручений, данных непосредственно или вышестоящими руководителями.

5.5.3. Координирует взаимодействие Отдела с иными структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области, обеспечивает взаимодействие Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области с органами исполнительной власти Смоленской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти, расположенных на территории Смоленской области, иными государственными органами, органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, иными органами и организациями.

5.5.8. Подписывает в пределах своей компетенции служебную документацию.

5.5.9. Выполняет иные функции по поручению Главы Администрации муниципального образования «Ельнинский район» Смоленской области.

5.6. Материально-техническое, документационное, информационное и транспортное обеспечение деятельности Отдела по выполнению предусмотренных настоящим Положением функций осуществляется в установленном порядке.
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